Socialais dienesta aicina darba gramatvedi

Césu novada pasvaldibas agentura ,Socialais dienests” aicina darba gramatvedi uz
nenoteiktu laiku.
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Pretendentam izvirzitas prasibas:



« vidéja vai augstaka profesionala izglitiba un profesijai atbilstosa kvalifikacija;

« iepriekSéja darba pieredze gramatvediba (ne mazak ka 2 gadi);

* labas datorzinasanas, programma Vienota pasvaldibu sistéma (VPS) integréto
gramatvedibas programmu parzinasana tiks uzskatita par prieksrocibu;

« labas zinasanas gramatvedibas normativajos aktos un to piemérosana;

» prasme patstavigi planot un organizét savu darbu;

« atbildibas sajuta, labas saskarsmes prasmes.

Galvenie amata pienakumi:

« iegramatot darijjumus un veikt nepiecieSamos aprékinus;

« veikt norekinu par saistibam un prasibam uzskaiti;

« veikt pamatlidzeklu, krajumu un inventara uzskaiti;

- piedalities parskata gada inventarizacijas rezultatu apkoposana;

* sagatavot pazinojumus par debitoru saistibu apmeru un bridinajumus par
debitoru saistibu izpildi;

« darba deveja istenoto projektu ietvaros parbaudit pakalpojumu sniedzéju rekinus
un to atbilstibu darba devéja lemumiem un noslegtajiem ligumiem.

« sniegt atbalstu projektiem nepiecieSamas informacijas apkoposana.

Mes piedavajam:

 darbu dinamiska un profesionala kolektiva;

* labus darba apstaklus un darbavietu Césis - Berzaines iela 16/18;
« ménesalgu atbilstosi 8. ménesalgas grupai;

* socialas garantijas;

» atsaucigu un profesionalu komandu.

Amatam motivetu pieteikumu, profesionalas darbibas un izglitibas aprakstu (CV) un
kvalifikaciju apliecinosu izglitibas dokumenta kopiju ludzam iesutit lidz 02.12.2019.
plkst.16.00 ar noradi ,Vakance - gramatvedis” uz e-pastu: soc.ag@cesis.lv vai iesniegt
personigi Césu novada pasvaldibas agentlura ,Socialais dienests” (8.kab.) Bérzaines
iela 16/18, Cesis, Cesu novads, LV- 4101.


mailto:soc.ag@dome.cesis.lv

Pamatojoties uz Visparigas datu aizsardzibas regulas 13. pantu, informéjam, ka
pieteikuma dokumentos noraditie personas dati tiks apstradati, lai nodrosinatu
izsludinata amata konkursa norisi, datu parzinis ir Césu novada pasvaldibas agentura
“Socialais dienests”, adrese Bérzaines iela 16/18, Césis, Césu nov., LV - 4101



