SIA "Vidzemes koncertzale" aicina darba
gramatvedi

Darba pienakumi:

Darijumu un dokumentu apstrade un gramatosana;

Darba algu/ atvalinajumu aprékinasana;

Bankas darijumu registrésana;

Informacijas apkopoSana gramatvedibas atskaiSu sagatavosanai;
Uznemuma kases operaciju uzskaite.

Prasibas:

Augstaka vai vidéja profesionala izglitiba gramatvediba vai finanseés;

Darba pieredze gramatvediba vismaz 3 gadi;

Saistosas likumdosSanas parzinasana;

Efektiva komunikacija un prasme sadarboties;

Pieredze darba ar gramatvedibas datorprogrammu "Tildes Jumis" tiks uzskatita par
prieksrocibu;

Mes piedavajam:

Radosu darba vidi;

Bruto atalgojums EUR 810.00;



Pieteikuma véstuli un CV satit: info@cesukoncertzale.lv lidz 2014.gada 22.augustam.
Sazinasimies ar tiem kandidatiem, kuri parvaréjusi pirmo atlases kartu.



