
Pašvaldības aģentūra “Cēsu Kultūras un Tūrisma
centrs” aicina darbā lietvedi





Pašvaldības aģentūra „Cēsu Kultūras un Tūrisma centrs” uz noteiktu darba laiku aicina
darbā lietvedi. Pašvaldības aģentūra „Cēsu Kultūras un Tūrisma centrs” uz noteiktu
darba laiku aicina darbā lietvedi.

Amata pienākumu pildīšanai nepieciešams:
- profesionālā vai augstākā izglītība iestāžu darba organizācijas un vadības jomā,
- zināšanas lietišķu dokumentu sastādīšanā,
- iemaņas darbā ar biroja tehniku un programmatūrām (Word, Excel, PowerPoint),
- vismaz divu svešvalodu zināšanas.
Praktiska pieredze lietvedības un personāllietu kārtošanā un arhīva uzturēšanā tiks
uzskatīta par priekšrocību.

Piedāvājam:
- radošu darba vidi,
- draudzīgu kolektīvu,
- sociālās garantijas,
- bruto atalgojumu EUR 640,-.

Amata apraksts pieejams ŠEIT.

Lūdzam iesniegt CV un motivācijas vēstuli, kas sniedz priekšstatu par pretendenta
atbilstību amata aprakstā izvirzītajām prasībām, pašvaldības aģentūrā „Cēsu Kultūras
un Tūrisma centrs”, Baznīcas laukumā 1, Cēsīs vai iesūtīt uz e-pastu cesis@cesis.lv līdz
2017.gada 5.oktobrim.

Papildus informācija par vakanci var uzzināt zvanot pa tālruni 64121772 vai rakstot uz
e-pastu cesis@cesis.lv

https://www.cesis.lv/images/userfiles/files/lietvedis_amata_apraksts.pdf
http://cesis@cesis.lv

