Césu novada pasvaldiba aicina darba arhivaru

Césu novada pasvaldiba aicina pieteikties jaunam amatam - arhivars. Nepilns darba
laiks 20 h/nedéla, par to sanemot ménesalgu 390 EUR (pirms nodoklu nomaksas)).
Césu novada pasvaldiba aicina pieteikties jaunam amatam - arhivars.

Nepilns darba laiks 20 h/nedéla, par to sanemot ménesalgu 390 EUR (pirms nodoklu
nomaksas)).

Amata merkis:
Atbildiga persona par Césu novada pasvaldibas arhiva parvaldibu

Galvenie amata pienakumi:
- iekSéjo dokumentu izstrade, konsultacijas un metodiska palidziba par dokumentu un
arhiva parvaldibu;



- iestades arhiva sakartoSana un uzturéSana efektivai dokumentu pieejamibai,
dokumentu saglabasanas un izmantosSanas koordinésana lidz to nodosanai pastaviga
valsts glabasana;

- 2011. un turpmako gadu pastavigi glabajamo dokumentu atlase lietu aprakstisana,
aprakstisSanas organizéSana un dokumentu iznicinasanas organizésana, ja beidzies
dokumentu glabasanas termins;

- elektronisko dokumentu uzglabasanas ieviesana;

- Césu novada pasvaldibas apmeklétaju centra klientu apkalpoSanas specialista
neatliekamo pienakumu veikSana vina prombdatnes laika- atseviski vienojoties.

Prasibas pretendentiem:

- izpratne par dokumentu un arhiva parvaldibas principiem, kas pamatota ar darba
pieredzi, izglitibu vai profesionalo pilnveidi lietvedibas un arhivu joma;

- analitiska domasana un rupes par kartibu, spéja patstavigi pienemt IEmumus,
precizitate un pacietiba, atsauciba un orientacija uz rezultatu;

- teicamas latvieSu valodas zinasanas un teicamas iemanas darba ar biroja tehniku.

Mes piedavajam:

- jJums un mums piemérotu darba laiku, t.sk., iespejams elastigs darba laiks;

- atbildigu darbu Césu novada pasvaldiba;

- atbalstit profesionalo pilnveidi un orientaciju uz attistibu;

- publiskaja sektora stradajoSajiem likuma noteiktas socialas garantijas (brivas dienas,
pabalsti, izdevumu komepensacijas, u.c.) un tiesibas, atbilstosi darba izpildei, sanemt
papildus labumus (atvalinajuma pabalsts, papildatvalinajums, premija par izvirzito
mérku sasniegSanu, veselibas apdrosinasana no 2017.g.novembra u.c.).

Jusu pieteikumu (CV un pieteikuma véstuli ar isu aprakstu par to, kade| velaties stradat
Césu novada pasvaldiba un kada ir Jusu pieredze arhiva darba), ar noradi “arhivars”,
gaidam lidz 2016.gada 12.decembrim uz e-pastu iac@cesis.lv vai pa pastu Bérzaines
iela 5, Cesis, Césu novada, LV4101.

Paldies, ka izradijat interesi par So vakanci !



