
Cēsu 1.pamatskola aicina darbā direktora
vietnieku/-ci saimnieciskajā darbā

Cēsu 1.pamatskola aicina darbā uz nenoteiktu laiku direktora vietnieku/-ci
saimnieciskajā darbā

Pienākumi:
• koordinēt iestādes saimniecisko darbinieku darbu;
• vadīt saimnieciski-tehnisko ārpakalpojumu līgumus;
• nodrošināt darba drošības un ugunsdrošības prasību ievērošanu, veikt nepieciešamos
pasākumus drošas vides nodrošināšanai skolas telpās un teritorijā;
• nodrošināt skolas inženiertīklu (elektrotīkla, apsardzes un videonovērošanas
sistēmas, ūdensvada un kanalizācijas, apkures sistēmas, ventilācijas sistēmas)
savlaicīgu tehnisko apkopi un profilaktisko apkalpošanu, uzturēšanu kārtībā; regulāri
uzskaitīt siltuma, elektroenerģijas un ūdens patēriņu;
• nodrošināt remontdarbu plānošanu un norisi, piedalīties remontdarbu veikšanā;
• nodrošināt pamatlīdzekļu uzskaiti un uzturēšanu, piedalīties inventarizācijas



komisijas darbā;
• nodrošināt un organizēt skolas pasākumu saimnieciskās daļas norisi;
• piedalīties skolas saimnieciskā budžeta plānošanā un izpildes kontrolē, saskaņojot
līdzekļu izlietošanu ar skolas direktori;
• piedalīties cenu aptauju un publisko iepirkumu veikšanā;
• ievērot darba kārtības noteikumus un ētikas normas.

Prasības:
• vidējā profesionālā vai augstākā izglītība;
• prasme plānot un organizēt savu darbu atbilstoši izglītības iestādes mērķiem un
uzdevumiem;
• spēja patstāvīgi pieņemt lēmumus un veikt risku analīzi;
• labas komunikācijas un sadarbības prasmes;
• prasme veikt dažādus remontdarbus;
• prasme darbā ar datoru un biroja tehniku;
• prasmes remontdarbu izmaksu tāmju, līgumu, aktu u.c. finanšu dokumentu izstrādē;
• valsts valodas prasme augstākajā līmenī;
• zināšanas un pieredze administratīvajā darbā, saimniecisko darbu un darbinieku
vadīšanas pieredze tiks uzskatīta par priekšrocību.

Piedāvājam:
• stabilu atalgojumu;
• pilnu darba slodzi;
• sociālās garantijas;
• darbu draudzīgā kolektīvā.
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