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CESU NOVADA PASVALDIBA
aicina darba
Cesu novada Centralas administracijas
Cesu Digitala centra
LIETOTAJU ATBALSTA SPECIALISTU
(darbs uz nenoteiktu laiku)

Ja esi zinatkars, energisks un komunikabls, tad pienem jaunu izaicinajumu, klasti par
"universalo kareivi'' un pievienojies Césu novada pasSvaldibas Césu Digitala centra
komandai.

Galvenie amata pienakumi:

 Nodrosinat ar atbalstu, konsultacijam un informativiem materialiem Césu novada



pasvaldibas strukturvienibu, iestazu un agenturu informacijas tehnologiju
sistemu (turpmak- IT) lietotajus;

« Veidot video un grafiskus materialus par nepiecieSamiem rikiem un risinajumiem
lietotaju atbalstam;

« Dazadu macibu aktivitasu IT joma administréSana un vadisana;

* Darbs socialajos tiklos Facebook, Instagram, Linkedin, u.c. Komunikacija ar
klientiem, macibu dalibniekiem, satura ievietoSana un korigéSana majaslapa,
izmantojot satura vadibas sistému, ka ari sabiedrisko aktivitasu un publicitates
planoSana;

« |IT projektu koordinéSana un vadisana - projektu dokumentacijas sagatavosana
un organizésana, pieredzes apmainas, tostarp Erasmus organizé€Sana un
koordinésana, finansu dokumentacijas vienkarsota administréSana, pasakumu
organizésana.

Prasibas pretendentiem / -em:

* Interese vai pieredze videomaterialu izstradé (scenariju veidoSana, filmésana,
montaza);

* Digitalas prasmes (Microsoft Office365, Google Workspace, Canva vai cita attelu
apstrade, majaslapu satura parvalde Wordpress, Wix, spéjas sagatavot un
stradat ar izklajlapam, dokumentiem, anketam, datu ievades sistémam);

* Pieredze un zinasanas digitala satura veidosana, informacijas tehnologiju
sistému lietotaju atbalsta procesu organizésana un vadisana;

 Labas organizatoriskas, planosanas un komunikacijas prasmes;

« Valsts valodas prasmes augstakaja limeni un anglu valodas prasmes
profesionalajai darbibai nepiecieSama apjoma;

* B kategorija autovaditaja aplieciba.

Piedavajam:

 Darba iespéjas uz rezultatu vérsta, progresiva pasvaldiba;

« Atalgojumu (1500 EUR pirms nodoklu nomaksas);

* Profesionalas izaugsmes iespéjas, attistot un pilnveidojot prasmes;
« Radosu un atbildigu darbu musdieniga darba vide;

« Socialas garantijas un citus labumus atbilstosi darba rezultatiem un normativos
noteiktajam;

* Ja jauna specialista faktiska vai deklaréeta dzivesvieta ir arpus Cesu novada
pasvaldibas administrativas teritorijas, specialistam pastav iespé&ja pretendét uz
apdzivojamo platibu.



CV, pieteikuma véstuli iesniegt personigi (Césu novada Valsts un pasvaldibas vienotaja
klientu apkalpoSanas centra, Césu novada Centralaja administracija, Raunas iela 4,
Césis) vai elektroniski, sttot uz e-pastu vakances@cesunovads.lv ar noradi
"Lietotaja atbalsta specialists" lidz 2023. gada 12.novembrim (ieskaitot).

Ladzam ieverot, ka sazinasimies un informéesim par konkursa rezultatiem tikai uz
interviju uzaicinatos Pretendentus.

Informacija par personas datu apstradi.

Parzinis personas datu apstradei ir Césu novada pasvaldibas iestade '"Césu novada
Centrala administracija', Raunas iela 4, Césis, LV-4101, talrunis 64161800,
elektroniska pasta adrese: dome@cesunovads.lv.

Personas datu apstrades noluks - darbinieku atlases procesa nodrosinasanai un no ta
izrietoso tiesibu un pienakumu realizésanai.

Papildus informacija par personas datu apstradi Si noltka ietvaros pieejama majaslapa
www.cesis.lv sadala "privatuma politika"
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