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Césu novada Centralas administracijas lzglitibas parvalde aicina
darba vaditaja paligu

Piesakies lidz 16. martam

Vairak informacijas: cesis.lv

CESU NOVADA PASVALDIBA
aicina darba
Cesu novada Centralas administracijas
Izglitibas parvaldes vaditaja paligu
(nepilns darba laiks - 30 darba stundas nedéla,
darbs uz nenoteiktu laiku)

Césis ir drosmiga pasvaldiba ar merki klat par izcilako dzives vietu
Latvija, un apzinamies, ka ta sasniegSanai vajadzigs augsts servisa un
specialistu profesionalitates limenis. Ja spej un velies saskatit un



realizet iespéjas, lai palidzétu mums augt, tad pievienojies musu
komandai!

Més mekl€jam organizétu, precizu un uznémigu kolégi, kurs klus par
labo roku Izglitibas parvaldes vaditajam un nodrosinas nevainojamu
Izglitibas parvaldes ikdienas darba ritmu. Si ir lieliska iespeja
profesionalim, kurs vélas sniegt ieguldijumu izgltibas vides pilnveidé.
Galvenie amata pienakumi:

- sniegt atbalstu lzglitibas parvaldes ikdienas darba procesa
nodrosinasanai,

- veikt dokumentacijas apstradi informacijas parvaldibas sistema FIBU,

- organizét un nodrosinat ienakosas un izejosas korespondences apriti
(registréSana, sadale, nosutisana),

- sagatavot dokumentaciju, pamatojoties uz lzglitibas parvaldes
darbinieku sniegto informaciju, nodrosinot tas precizitati un atbilstibu
normativajiem aktiem,

- noformét rikojumus, véstules, atzinumus, izzinas un citus dokumentus
atbilstosi dokumentu noformésanas prasibam,

- veikt dokumentu uzskaiti un arhivésanu atbilstosi lietu nomenklaturai,

- apkopot izglitibas iestazu iesutitos datu pieprasijumus, sagatavo
informaciju parskatiem un atskaitem,

- sagatavot informaciju lzglitibas parvaldes majas lapa savas
kompetences ietvaros,

- organizet sapulcu protokoléSanu un sagatavot protokolus, u.c.
Prasibas pretendentiem / -em:

- Augstaka vai uzsakta augstaka izglitiba (velams vadibas zinibas,
tiesibu zinatnés, biroja administrésana), izglitiba pedagogija tiks
uzskatita par prieksrocibu;

- Prasme planot un organizet savu darbu;

- Prasme patstavigi pienemt lemumus;



- Labas iemanas darba ar datortehniku, biroja tehniku, pieredze darba
ar elektroniskam datu ievades sistemam;

- Teicamas latviesSu valodas zinasanas:

- Loti labas iemanas darba ar MS Office (Excel, Word, PowerPoint);
pieredze ar FIBU sistému tiks uzskatita par prieksrocibu.

- Izpratne par dokumentu noformésanas prasibam, datu aizsardzibu
(VDAR) un vélme pilnveidoties izglitibas jomas normativajos aktos.

Personiskas ipasibas:

- Efektivas planoSanas prasme, precizitate un logiska domasana;
- Pasiniciativa, augsta atbildibas sajuta;

- Prasme sadarboties un velme stradat komanda;

- Teicamas saskarsmes prasmes un komunikacija.

Mes piedavajam:

- Dinamiska, interesanta un atbildiga darba iespejas progresiva
pasvaldiba;

- lespeja profesionali augt un attistities;

- Socialas garantijas;

- Labus darba apstaklus, ka ari attalinata darba iespéju;

- Atsaucigu kolektivu un stabilu atalgojumu (930,75 EUR ménesi pirms

nodoklu nomaksas par noteikto darba laiku).

CV un pieteikuma vestuli iesniegt idz 2026. gada 16. martam, sutot
parakstitus ar drosu elektronisko parakstu e-pasta
vakances@cesunovads.lv ar noradi “lzglitibas parvaldes vaditaja

paligs”.

Ludzam ieverot, ka sazinasimies un informésim par rezultatiem tikai uz
interviju uzaicinatos Pretendentus.



Informacija par personas datu apstradi.

Parzinis personas datu apstradei ir Césu novada pasvaldibas iestade
“Césu novada centrala administracija”, Raunas iela 4, Césis, LV-4101,
talrunis 64161800, elektroniska pasta adrese: dome@cesis.|v.

Personas datu apstrades noluks - darbinieku atlases procesa
nodrosinasanai un no ta izrietoso tiesibu un pienakumu realiz€sanai.
Papildus informacija par personas datu apstradi Si noluka ietvaros
pieejama majaslapa www.cesis.lv sadala "privatuma politika".



