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Césu novada centralas administracijas nolikums

Izdots saskana ar likuma ,,Par pasvaldibam”
21.panta pirmds dalas 8.punktu
un Valsts parvaldes iekartas likuma 28.pantu

l. Visparigie jautajumi

. Césu novada centrala administracija (turpmak — lestade) ir Césu novada domes (turpmak —

Dome) izveidota Césu novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) iestade, kas nodrosina Domes
pienemto Iémumu izpildi, Domes un pastavigo komiteju darba organizatorisko un tehnisko
apkalposanu, ka ari 1steno $aja nolikuma noteiktas Pasvaldibas funkcijas un veic uzdevumus.

. lestades darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli isteno Dome ar Domes priekSsédétaja

starpniecibu. (grozijumi izdariti ar Césu novada domes 29.07.2021.1émumu Nr.6)

lestade rikojas ar tai pieskirtajiem Césu novada pasvaldibas budzeta lidzekliem.

lestade saraksté izmanto veidlapu, ko apstiprina Domes priekSsédétajs. lestades
strukttrvienibam var bt savas veidlapas, kuras apstiprina Domes priekSsedéetajs.

. lestades parvaldes dokumentu veidlapa un zZimoga lieto valsts mazo gerboni un nosaukumu —

Césu novada pasvaldiba.

. lestade nav patstavigs nodoklu maksatajs un sledzot ligumus lieto Césu novada pasvaldibas ka

nodoklu maksataja rekvizitus (nosaukums, registracijas numurs, nodoklu maksataja kods) un
kontus kreditiestadés.

. lestades nolikums ir saistoSs visam lestades amatpersonam un darbiniekiem.



Il. Kompetence un darba organizacija

8. lestadei ir Sadas funkcijas un uzdevumi:

8.1. nodrosinat Domes, tas pastavigo komiteju un komisiju darba tehnisko un organizatorisko
apkalposanu, ka ari savas kompetences ietvaros nodroSinat Domes un citu institlciju
[Emumu un normativo aktu, rikojumu sagatavosanu un izpildi;

8.2. Césu pilséta un Vaives pagasta organizét un nodrosinat likuma “Par pasvaldibam” un citos
normativajos aktos noteikto pasvaldibas funkciju TstenoSanu, ciktal to neveic citas
Pasvaldibas institdcijas, tai skaita:

8.2.1. organizét komunalos pakalpojumus, gadat par teritorijas labiekartoSanu un sanitaro
tiribu;

8.2.2. nodrosinat Pasvaldibas nekustama ipasuma parvaldisanu un apsaimniekoSanu;

8.2.3. organizét palidzibu dzivok|u jautajumu risinasana;

8.2.4. veicinat iedzivotaju veseligu dzivesveidu un sportu;

8.2.5. punkts svitrots ar Césu novada domes 29.12.2021.lemumu Nr.461

8.2.6. punkts svitrots ar Césu novada domes 29.12.2021.1émumu Nr.461

8.2.7. nodrosinat dzimtsarakstu nodalas darbu;

8.2.8. punkts svitrots ar Césu novada domes 29.12.2021.1émumu Nr.461

8.2.9. nodroSinat attistibas planoSanas dokumentu izstradi, to ievieSanu un izpildes
kontroli;

8.2.10. nodrosinat valsts, Eiropas Savienibas un citu strukttrfondu finanséto projektu, ka
ari citu projektu 1stenosanu;

8.2.11. nodrosinat Valsts un pasvaldibu vienota klientu apkalposanas centra darbibu;

8.2.12. veikt dzivesvietas deklarésanas iestades funkcijas;

8.2.13.veikt nekustama Tpasuma nodokla administratora funkcijas;

8.2.14.1stenot starptautisku sadarbibu ar arvalstu sadarbibas partneriem;

8.2.15. nodrosinat likuma “Par pa$valdibam”69.! panta otraja dala noteikto uzdevumu
izpildi Vaives pagasta;

8.3. istenot izglitibas parvaldes funkcijas Césu novada, ka arl atbalstu pedagogiem,
izglitojamajiem un izglitojamo vecakiem izglitibas programmu kvalitativai Istenosanai;

8.4. organizét Césu novada skolénu Dziesmu un deju svétku un Césu novada makslinieciskas
pasdarbibas kolektivu lidzdalibu valsts Skolu jaunatnes Dziesmu un deju svétku pasakumos;

8.5. veikt centralizéto iepirkumu institlcijas funkcijas par Ministru kabineta noteikumos
noteiktajam centralizéti iepérkamo preéu un pakalpojumu grupam un Domes
priekSsédétaja rikojuma noteiktajiem iepirkumiem;

8.6. nodroSina Pasvaldibas cilvekresursu attistibas politikas un atlidzibas politikas izstradi,
koordiné un parrauga tas ieviesanu;

8.6.1 nodrosinat atbalstu personala lietvedibas jautajumos Césu novada pasvaldibas policijai,
Césu novada Barintiesai un Césu novada bivvaldei;
(grozijumi izdariti ar Césu novada domes 29.12.2021.1émumu Nr. 461)

8.7. nodrosina Pasvaldibas klientu apkalposSanas standarta izstradi un to ievieSanu, ka art klientu
apkalposanas jautajumos sniedz metodisku atbalstu citam Pasvaldibas iestadém;

8.8. parrauga Pasvaldibas pakalpojumu parvaldibu, sniedz metodisku atbalstu citam
Pasvaldibas iestadém;

8.8.1 nodrosinat komunikacijas un sabiedrisko attiecibu funkciju;
(grozijumi izdariti ar Césu novada domes 29.12.2021.1émumu Nr. 461)

8.9. nodrosinat Pasvaldibas informacijas un komunikaciju tehnologiju resursu efektivu

parvaldibu un attistibu, sniegt atbalstu citam Pasvaldibas iestadem informacijas un



komunikaciju tehnologiju jautajumos, nodrosinat pieejas tiesibas dazadam datu bazem un
informacijas sistemam;
(grozijumi izdariti ar Césu novada domes 29.12.2021.1émumu Nr. 461)

8.10.organizé civilas aizsardzibas jautajumus;

8.11. nodrosinat centralizétas gramatvedibas funkciju ar Césu novada domes lémumu
noteiktajam Pasvaldibas iestadem;
(grozijumi izdariti ar Césu novada domes 29.12.2021.1émumu Nr.461)

8.12.nodrosinat Pasvaldibas budZeta plana un parskata konsolidaciju un metodisko vadibu;

8.13.nodrosinat apmeklétaju pienemSanu pie Domes priekSsédetaja, priekSsédétaja
vietniekiem, izpilddirektora, izpilddirektora vietniekiem;

8.14.nodrosinat citu likuma “Par pasvaldibam’ un citos normativajos aktos noteikto pasvaldibas
funkciju un parvaldes uzdevumus istenosanu, kas nav citu Pasvaldibas iestazu kompetencé,
ka ar1 veikt uzdevumus atbilstosi Domes lemumiem, Domes priek$sédétaja, priekSsédétaja
vietnieku vai izpilddirektora rikojumiem.

9. lestadei, 1stenojot tas funkcijas un veicot uzdevumus, ir Sadas tiesibas un pienakumi:

9.1. sagatavot priekSlikumus, atzinumus, [emumu (tai skaita administrativo aktu) projektus,
normativo aktu projektus un citus dokumentus un iesniegt tos izskatiSanai Dome,
Pasvaldibas institlcijas vai attiecigajam amatpersonam;

9.2. atbilstoSi kompetencei izdot administrativos aktus, administrativo aktu izpildu
dokumentus, ka ari pienemt citus Parvaldes lemumus;

9.3. sniegt atbildes uz iesniegumiem vai sagatavot atbilzu projektus, kurus paraksta Domes
priekSsédétajs vai priekSsédétaja vietnieks, ka art izpilddirektors vai ta vietnieks;

9.4. atbilstosi lestades kompetencei un pieskirtajiem finansu lidzekliem (budZetam) slégt
llgumus, sagatavot ligumu projektus, kurus paraksta Domes priekSsédétajs, izpilddirektors
vai izpilddirektora vietnieks;

9.5. planot un organizét iepirkumus lestades kompetencé esosajos jautajumos;

9.6. kontrolét noslégto ligumu izpildi, nodrosSinat paradu piedzinu, ka ari citu no ligumiem
izrietoSo saistibu izpildi;

9.7. nodrosinat Domes lémumu, saistoSo noteikumu un iekS€jo normativo aktu kontroli un
izpildi;

9.8. pieprasit sanemt no valsts un pasvaldibu institlcijam, ka ari normativajos aktos noteiktaja
kartiba no fiziskajam un juridiskajam personam lestades funkciju veikSanai nepiecieSamo
informaciju;

9.9. sniegt maksas pakalpojumus Pasvaldiba noteiktaja kartiba un atbilstosi normativajiem
aktiem;

9.10. citas tiesibas un pienakumi, kas izriet no Parvaldes funkcijam un uzdevumiem, noteikti

normativajos aktos vai Domes lemumos.

lll. Struktira un amatpersonu kompetence

10. lestades vaditaja funkcijas isteno Pasvaldibas izpilddirektora vietnieks.
11. lestades sastava ir:

11.1. Administracijas birojs;

11.2. Attistibas parvalde;

11.3. Césu novada Dzimtsarakstu nodala;

11.4. Finansu parvalde;

11.5. Informacijas un komunikaciju tehnologiju parvalde;



11.6. Izglitibas parvalde;
11.7. Ipadumu apsaimnieko$anas parvalde un tas paklautiba eso$a Césu pilsétas un Vaives
pagasta kapu saimnieciba;
11.9. Juridiska parvalde;
11.10. Komunikacijas un klientu servisa parvalde un tas paklautiba esoSais Césu pilsétas
Klientu apkalpoSanas centrs;
11.11. Vaives pagasta parvalde;
11.12. Revidents.
(grozijumi izdariti ar Césu novada domes 29.12.2021.1émumu Nr.461)
11.13. DroSibas specialists;
11.14. Sporta koordinators;
(grozijumi izdariti ar Césu novada domes 27.01.2022.Iémumu Nr.10)

12. Nolikuma 11.1. — 11.11. apakSpunkta minétas struktdrvientbas un 11.14. apakSpunkta
minéta amata darbinieks ir izpilddirektora vietnieka paklautiba, 11.12. apakSpunkta minéta
amata darbinieks — domes priek$sédétaja paklautiba, 11.13. apakSpunkta minéta amata
darbinieks — izpilddirektora paklautiba.”

(grozijumi izdariti ar Césu novada domes 29.12.2021.1émumu Nr.461)
(grozijumi izdariti ar Césu novada domes 27.01.2022.1émumu Nr.10)

13. lestades strukttrvienibas funkcijas, uzdevumus un kompetenci, darba organizaciju un citus
jautajumus nosaka tas reglamenta vai nolikuma, kuru apstiprina Nolikuma 12. punkta minéta
amatpersona padotibas kartiba. Césu novada Dzimtsarakstu nodalas, revidenta un Vaives
pagasta parvaldes nolikumu vai reglamentu apstiprina Dome.

(grozijumi izdariti ar Césu novada domes 29.12.2021.1émumu Nr.461)
(grozijumi izdariti ar Césu novada domes 27.01.2022.1émumu Nr.10)

14. Izpilddirektora vietnieks:

14.1.plano, organizé un nodrosina lestades funkciju un uzdevumu pildisanu, atbild par to;
14.2.vada lestades administrativo darbu, nodrosSinot ta nepartrauktibu, lietderibu un
tiesiskumuj;
14.3.parvalda lestades finanSu un citus resursus, rikojas ar lestades riciba esoSajiem finansu
lidzekliem un mantu lietderigi un likumigi;
14.4.apstiprina lestades gramatvedibas attaisnojuma dokumentus un algas aprekinus,
elektroniskaja dokumentu vadibas sistéma vizé attaisnojuma dokumentus apmaksai;
14.5.sagatavo lestades budZeta pieprasijumu un kontrolé budzZeta izpildi un ir atbildigs par
lestades budZeta projekta, atskaiSu un parskatu izstradi un iesniegsanu;
14.6.punkts svitrots ar Césu novada domes 27.01.2022.lémumu Nr.10
14.7.neatkarigi no lestades darbinieka padotibas:
14.7.1. apstiprina lestades darbinieku amata vienibu sarakstu, saskanojot ar izpilddirektoru;
14.7.2. nosaka lestades amatpersonu un darbinieku pienakumus, ka art atlidzibu (ménesalgu,
piemaksas, prémijas, naudas balvas utt.) lestades algu fonda ietvaros un ievérojot
normativos aktus, ieprieks saskanojot ar domes priekSsédéetaju attieciba uz revidentu;
(grozijumi izdariti ar Césu novada domes 29.2.2021.lémmumu Nr.461)
14.7.3. pienem darba un atlaiz no darba lestades darbiniekus, paraksta darba ligumus un citus
personala dokumentus;
14.7.4.izvérté un pienem |émumus par lestades darbinieku un amatpersonu amatu
savienosanu;



14.7.5. izveido vai likvide amata vienibas Domes apstiprinata algu fonda ietvaros, saskanojot ar
izpilddirektoru;

14.7.6. izdod lestades darbiniekiem saistoSus ar lestades darbibu saistitus iekS€jos normativos
aktus un citus dokumentus;

14.8. pienem lémumus, tai skaita izdod administrativos aktus un to izpildu dokumentus, par
lestades kompetence esosajiem jautajumiem, iznemot, ja normativajos aktos un Domes
[emumos nav noteikts citadi;

14.9. parstav lestadi valsts un pasvaldibu institicijas, tiesa un attiecibas ar privatpersonam;

14.10. paraksta Sadus ligumus un ar tiem saistitos dokumentus lestades kompetences ietvaros
(tai skaita attieciba uz tas valdijuma nodoto 1pasumu, iestades darbibas teritoriju):

14.10.1.

14.10.2.

14.10.3.

14.10.4.

14.10.5.

14.10.6.

14.10.7.

14.10.8.

14.10.9.

14.10.10.

14.10.11.
14.10.12.
14.10.13.

piegades, pakalpojumu vai bivdarbu ligumus $ados gadijumos:

14.10.1.1. lestades kompetencé esoSo funkciju un uzdevumu izpildei
atbilstosi budZeta [dzekliem, iznemot centralizéta iepirkuma
gadijuma;

14.10.1.2. ligumu, kas tiek slegts Eiropas Savienibas strukturfondu vai citu
finansu instrumentu lidzfinanséto projektu ietvaros un ta
llgumcena neparsniedz 70 000 euro piegadém un pakalpojumiem
un 170000 euro buvdarbiem, un kas saistits ar pasvaldibas
funkciju un uzdevumu izpildi Césu pilséta un Vaives pagasta;

nomas ligumus par neapblvétu zemesgabalu iznomasanu, kas tiek izmantots

personisko paligsaimniecibu vajadzibam;

nomas ligumus par neapblvétu zemesgabalu iznomasanu, kas tiek nodots

pagaidu lietoSana saknu (gimenes) darza ieriko$anai;

nomas ligumus par neapblvétu zemesgabalu iznomasanu, kas tiek izmantots

ielu (tas dalu) transporta bavju un inZeniertiklu bavdarbiem, kuru laika tiek

veikta ielas seguma uzlausana, zemes darbi un ielas konstrukcijas

atjaunosSana, vai kas tiek izmantots noZogojumu, sastatnu, konteineru,

estakazu, buvmaterialu un dazadu mehanismu, ka arl citu pagaidu

konstrukciju novieto$anai, kuras saistitas ar minétajiem blvdarbiem;

nomas ligumus par neapblvétu zemesgabalu iznomasanu vienai personai

islaicigi — ne ilgak par 10 dienam gada;

citus nomas ligumus, ka ari ligumus par apbuves tiesibu pieskirsanu saskana

ar Attistibas un teritorijas planosanas komisijas lemumuj;

dzivojamo telpu ires ligumus saskana ar Césu pilsétas un Vaives pagasta

Dzivok|u komisijas [emumu;

llgumus par pasvaldibas kustamas vai nekustamas mantas nodoSanu vai

pienemsanu valdijuma, lietoSana, parvaldisana vai apsaimniekosana;

[lgumus par kustamas mantas nodoSanu citai publiskai personai ipaSuma vai

lietoSana bez atlidzibas saskana ar Domes priekSsédétaja rikojumu, ka ari

[lgumus par kustamas mantas pienemsanu no citas publiskas personas

Pasvaldibas 1pasuma vai lietoSana bez atlidzibas;

[lgumus par pasvaldibas mantas nodosanu bezatlidzibas lietoSana sabiedriska

labuma organizacijai vai privatpersonai, ka art ligumus par mantas

pienemsanu bezatlidzibas lietosana no privatpersonas, saskana ar Césu

novada domes [Emumu;

llgumus par detalplanojumu izstradi;

autoratlidzibas ligumus;

[lgumus par pasvaldibas savstarpéjiem norékiniem;



20.

21.

22.

23.

14.10.14. citus ligumus atbilstosSi domes Ilemumiem un domes priekSsédétaja
rikojumiem;

14.11. paraksta buvniecibas iesniegumus par lestades valdijuma esoSajiem Pasvaldibas
Tpasumiem un Pasvaldibas varda saskano bivprojektus attieciba uz TpaSumiem, kas
atrodas Césu pilséta un Vaives pagasta

14.12. nodrosina lestades veikto publisko iepirkumu tiesiskumu;

14.13. izdod izzinu Pasvaldibas pirmpirkuma tiesibu neizmantoSanas gadijuma, ievérojot
Attistibas un teritorijas planosanas komisijas lEmumu;

14.14. péc nepiecieSamibas vai Domes priekSsédétaja uzdevuma izveido darba grupas un
komisijas pastavigu vai terminétu uzdevumu veiksanai;

14.15. veic citus pienakumus saskana ar darba ligumu, amata aprakstu, So nolikumu, Domes
[emumiem un augstakstavoso amatpersonu dotajiem uzdevumiem.

15. Izpilddirektora vietnieks, izvértéjot lietderibu, var pilnvarot Administracijas struktlrvienibas
vaditaju slégt nolikuma 14.10.1.1, 14.10.2. - 14.10.5., 14.10.13. apakSpunkta minétos
llgumus, paredzot to strukturvienibas reglamenta vai nolikuma, vai ari cita dokumenta
(piem., amata apraksta, rikojuma u.c.), ievérojot $adas pilnvarojuma robezas: pakalpojuma
un piegades ligumus var pilnvarot slégt par ligumcenu [idz 10 000 euro (bez PVN), bivdarbu
llgumus - Iidz 20 000 euro (bez PVN) saskana ar budzZeta paredzéto.

(grozijumi izdariti ar Césu novada domes 29.12.2021.lémumu Nr.461)

16. Izpilddirektora vietniekam un Finansu parvaldes vaditajam ir tiesibas parakstit finansu
atskaites, pieteikumus un parskatus (iznemot gada parskatu) Valsts kases e-pakalpojumu
informacijas sistéma.

17. FinanSu parvaldes galvenajam gramatvedim un galvena gramatveza vietniekam ir tiesibas
vienpersoniski autorizét komercbanku un Valsts kases atvértajos kontos maksajumus
elektroniskajos kanalos.

18. Izpilddirektora vietnieka atvalinajuma vai vina ilgstosas prombutnes laika lestades darbu
vada un organizé izpilddirektors.

(grozijumi izdariti ar Césu novada domes 29.12.2021.lémumu Nr.461)

19. Izpilddirektora vietnieka intereSu konflikta gadijuma, ta Iemumus pienem ar izpilddirektora

rikojumu noteikta cita amatpersona.

VI. lestades darbibas tiesiskuma
nodrosinasanas mehanisms un parskati par darbibu

lestades darbibas tiesiskumu nodroSina Izpilddirektora vietnieks, nodrosinot iekséjas kontroles
sistémas (tai skaitd intereSu konflikta un korupcijas riska mazinasanas vai novérSanas
jautajumos) izveidosanu, ievieSanu un uzraudzibu, ka art uzlabosanu.

Izpilddirektora vietnieka ka lestades vaditaja izdotos administrativos aktus (iznemot |lémumu
par lestades darbinieka (amatpersonas) izdotu un apstrideto administrativo aktu) vai faktisko
ricibu var apstridet Dome.

(grozijumi izdariti ar Césu novada domes 29.07.2021.lémumu Nr.61)

lestades darbinieka vai amatpersonas izdotos administrativos aktus vai faktisko ricibu var
apstridet Césu novada pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba.

Domei, Domes priekSsedéetajam un izpilddirektoram jebkura laika ir tiesibas pieprasit parskatus
par lestades darbu. Izpilddirektora vietnieks parskatus iesniedz pieprasitaja termina un kartiba.



V. Nobeiguma noteikumi

24. lestade nodroSina un veic nepiecieSamas darbibas saistiba ar Césu novada ieklautas Césu
novada pasvaldibas institlciju, finansu, mantas, tiestbu un saistibu parnemsanu.

25. Lidz jaunu lestades struktlrvienibu reglamentu vai nolikumu apstiprinasanai ir spéka Iidz
2021. gada 1. julijam izdotie lestades struktirvienibu reglamenti vai nolikumi, ciktal tie nav
pretruna ar normativajiem aktiem un Domes lemumiem.

26. Atzit par spéku zaudéjusu Césu novada domes 2012. gada 5. aprila nolikumu Nr. 5 “lestades
“Cesu novada pasvaldiba” nolikums” (prot. Nr. 6, 17.punkts).



